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1 Panduan Penggunaan ZOOM
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PANDUAN PENGGUNAAN ZOOM

MESYUARAT AGUNG TAHUNAN

(SECARA MAYA — ZOOM MEETING)

1. MUAT TURUN APLIKASI ZOOM

a. Pastikan Anggota telah muat turun dan install terlebih dahulu aplikasi Zoom
Meeting ke peranti yang akan digunakan supaya dapat memudahkan anggota
terus menyertai mesyuarat tersebut.

b. Anggota boleh klik Download Now untuk muat turun aplikasi Zoom Meeting di
PC/LAPTOP atau di PLAY STORE/APPLE STORE bagi yang menggunakan

telefon bimbit.
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SISTEM PENDAFTARAN

AGM KOPERASI

COOPERATIVE AGP

REGISTRATION SYSTEM

MANUAL PENDAFTARAN SECARA ONLINE



1. Masukkan url berikut untuk login ke dalam sistem:_https://www.sola.my/eagm/

SISTEM PENDAFTARAN Y. : I
AGM KOPERASI

No. Kad Pengenalan - Identification Card No.
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2. Masukkan No Kad Pengenalan tanpa aksara khas ‘-'. Sila buang aksara khas tersebut
ketika memasukkan No KP anda. Kemudian, masukkan perkataan kprperak dalam
ruangan Kod Mesyuarat dan tekan butang Login.
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https://www.sola.my/eagm/

3. Dalam Menu Utama, sila semak butiran anda kemudian, tekan Pendaftaran
Kehadiran.

™MENU UTAMA - MAIN MENU

~’ istem'Pendaftaran AGM Kogerasi -i,Cooperative AGM Registration System
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Pendaftaran Kehadiran Pautan ke Zoom Pengundian Log Keluar Sistem

Attendance Registration Zoom Meeting Link Voting Logout System

Delegate Name (Nama Perwalkilan) Zara Jacob
Identification Card Number 451127
(Mo Kad Pengenalan)

Member's ID (No Keahlian) oo

Meeting Code (Kod Mesyuarat) ) kprberak

Dalam menu Pendaftaran Kehadiran,

(DAFTAR).

skrol ke bawah dan tekan butang REGISTER

DELEGATE INFORMATION
(MAKLUMAT PERWAKILAN KOPERAST)

D 232

IMesting Code (Kod Mesyugrat)  ksm

Salutation (Felaran)

Full Name (Nama Penuh) Zara Jacob

Identification Card No. (No Kad Pengenalan) 45112

0ld Identification Card No. (No Kad Pengenalan Lama) J

Cooperative Member's ID oo_

(Mo Keahlian Koperasi)

Region (Kawasan) JEMPOL

State (Negeri) NEGERI SEMBILAN

Phone Number (o Telefon) o13-2 G-
oting Code (Kod Mengundi) 30PIYRSE

COOPERATIVE MEETING ATTANDANCE STATUS
(STATUS KEHADIRAN MESYUARAT KOPERAST)
ttandance Registration status
(Status Daftar Kehadiran)
Registration Date (Tarikh Daftar)
oting Status (Status Mengundi)
oting Date ( Tarfich Mengundi)

—> REGISTER (DAFTAR) MAIN MENU (MENU UTAMA)




5. Setelah klik butang tersebut, anda akan dipaparkan pop up dan klik butang OK seperti
dalam gambar berikut:

WAL SOl ALTTY S ayS

Delegate has successfully registered meeting attandance
(Perwakilan telah berjaya mendaftar kehadiran mesyuarat)

6. Seterusnya, klik butang Zoom pada menu bar untuk mengikuti mesyuarat.

MENU UTAMA - MAIN MENU
istem'Pendaftaran AGM KoPeraS| g Cooperatlve AGM Relstratlon System
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Pendaftaran Kehadiran Pautan ke Zoom Pengundian Log Keluar Sistem
Attendance Registration Zoom Meeting Link Voting Logout System

Delegate Name (Nama Perwakilan): Zara Jacob(451
Meeting Code (Kod Mesyuarat): kprperak
MEETING INFORMATION
(MAKLUMAT MESYUARAT)
MEETING (MESYUARAT):
DATE (TARIKHY.  2g5EpT 2021
PLACE (TEMPATY "o
DELEGATE INFORMATION
(MAKLUMAT PERWAKILAN KOPERASIT)
1D 232
IMeeting Code (Kod Mesyuarat)  kprperak
Salutation (Gelaran)
Full Name (Nama Penuh) Zara Jacob
Identification Card No. (Mo Kad Pengenalan) 4511
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7. CARA RAISE HAND (MENGANGKAT TANGAN) DI LAPTOP/PC

a. Bagi anggota yang menggunakan LAPTOP/PC, berikut adalah panduan bagi
RAISE HAND (mengangkat tangan).
b. Anggota hanya perlu RAISE HAND jika diminta semasa mesyuarat berlangsung.
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KOOP SAHABAT

KLIK BUTANG REACTIONS
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KOOP SAHABAT

KLIK BUTANG RAISE HAND |

KOOP SAHABAT

RAISE HAND TERPAPAR




8. CARA RAISE HAND (MENGANGKAT TANGAN) DI TELEFON BIMBIT

a. Bagi anggota yang menggunakan TELEFON BIMBIT, berikut adalah panduan
bagi RAISE HAND (mengangkat tangan).
b. Anggota hanya perlu RAISE HAND jika diminta semasa mesyuarat berlangsung.
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Enable Original Sound
Meeting Settings

Virtual Background
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8 0 i

Cancel

S

KOOP SAHABAT
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ETIKA MESYUARAT

(SECARA MAYA — ZOOM MEETING)

Anggota perlu memakai pakaian yang bersesuaian dan menutup aurat
sepanjang mesyuarat berlangsung.

Anggota perlu meletakkan nama sebenar (Nama Penuh) masing-masing seperti
Nama di MyKAD di dalam aplikasi zoom meeting. Sila rename nama Tuan/Puan
sekiranya nama yang tertera adalah berbeza dari nama sebenar di MyKAD.

Pastikan kamera sentiasa dibuka dan mikrofon sentiasa dalam mode mute.

Anggota tidak dibenarkan keluar (leave) daripada mesyuarat ini sehingga
selesai semua agenda mesyuarat

Sekiranya anggota ingin mengajukan soalan pada agenda yang berkenaan,
anggota perlulah menekan icon raise hand terlebih dahulu dan menunggu
keizinan Pengerusi Mesyuarat dan anggota hendaklah menekan butang
‘unmute” sebelum mengutarakan soalan.

Anggota mengikuti mesyuarat sehingga selesai.

Ruangan Chat Box yang tersedia di ‘Zoom Meeting’ hanya digunakan untuk
pertanyaan berkenaan teknikal sahaja dan sebarang pertanyaan lain tidak akan
dijawab oleh urusetia agar setiap anggota dapat menumpukan sepenuh
perhatian sepanjang sesi mesyuarat berlangsung.

Jika anggota mempunyai sebarang permasalahan, sila rujuk dengan urusetia
di dalam group whatsapp di penempatan masing-masing.



SELAMAT BERMESYUARAT
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